EVIDENCA DEJAVNOSTI
OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV*

po ¢lenu 30 Splosne uredbe (EU) o varstvu podatkov

*PRILOGA A Pravilnika o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)
Upravljavec: ZDRAVSTVENI DOM BREZICE, Cerneléeva cesta 8, 8250 Brezice

Pooblascena oseba za varstvo osebnih podatkov: SneZana Cocojevic, pisarniski referent,
snezana.cocojevic@zd-brezice.si, 07 499 1 445

OPOMBA: Zbirke v katalogu so lahko: zbirke, ki se dejansko vodijo; zbirke, ki so se vodile, a
se podatki Se hranijo; zbirke, ki se lahko vodijo po potrebi

Datum prve verzije: 27. 11. 2020

SKLOP 1: Zbirke podatkov iz temeljnega poslovanja

1. ZBIRKA »OSNOVNA ZDRAVSTVENA DOKUMENTACIJA« (OZD)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanas$ajo osebni podatki v zbirki:
a. Pacienti, ki so delezni zdravstvene obravnave v zavodu
b. Posredno pacientovi svojci ali zakoniti zastopniki pacientov ter zdravstveni delavci

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
Spremljanje in nacrtovanje zdravstvene oskrbe in s tem zagotavljanje: — kakovostne,
varne, primerne, ucinkovite in kontinuirane zdravstvene oskrbe pacienta, —
financiranja zdravstvene oskrbe in izvajanja zdravstvenega zavarovanja, — razli¢nih
vrst nadzora (na primer strokovni, finanéni in upravni nadzor), — moznosti za re$evanje
sporov ter — statistiénega in drugega poroc¢anja

3. Rok hrambe:

v" 10 let po smrti pacienta (ali 100 let od rojstva)
ostala oziroma manj pomembna zdravstvena dokumentacija 15 let od nastanka
zobozdravstveni karton trajno
natancnejsi roki so dologeni z Enotnim klasifikacijskim naértom za evidentiranje
poslovne in zdravstvene dokumentacije (MZ)

e, %

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:
- ime in priimek pacienta, - spol, - datum rojstva, - Stevilka zdravstvenega zavarovanja,
- naslov prebivali$¢a (stalno, zacasno), - plaénik zdravstvenega zavarovanja, - izbrani



zdravnik, - druzinski ¢lani, - datum in ura obravnave, - anamneza, - status, - diagnoza,
- terapija, - napotitev, - izvidi, - odloébe, - navodila, - ukrepi, - kategorija invalidnosti, -
socialna anamneza, - genogram, - izobrazba, - poklic, - telefonska Stevilka, -
elektronska posta, - zacasna nezmoznost za delo, - vzrok smrti, - ime in priimek ter
$tevilka zdravnika in zdravstvenega delavca

DRUGI OSEBNI PODATKI: - interna $§tevina pacienta, -lokacija obravnave in
namestitve pacienta, -ime in priimek, razmerje in kontaktni podatki svojcev ter podatki
drugih kontaktnih oseb po volji pacienta, -podatki o morebitnem pacientovem
zdravstvenem pooblagéencu, -zapisi po volji pacienta (pripombe, prepovedi
pooblastila, privolitve), -podatki o izdanih receptih, napotnicah in delovnih nalogih, -
zapisi diagnosti¢nih sredstev (RTG, MR, CT, EKG, laboratorijski izvidi, drugo), -
anamnestiéni oziroma heteroanamnestiéni podatki, -drugi podatki na podlagi privolitve
pacienta, -drugi podatki po posebnih predpisih, -drugi podatki, ki jih je po naravi stvari
nujno obdelovati (npr. tocka c, h, i in j drugega odstavka ¢lena 9 Splodne uredbe, tretji
odstavek 45. ¢lena ZPacP)

Uporabniki zbirke:

v Pogodbeni obdelovalci

v Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Il Splosne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v Redni zunanji uporabniki po predpisih - ZZZS, NIJZ, ZPIZ, drugi izvajalci
zdravstvene dejavnosti, zdravstvene zavarovalnice

v lzredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, Ce
imajo za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v Podrobnejsi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloCeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

Pravna podlaga:
v ZZPPZ (temeljna podlaga)

Druge informacije:

v' Zbirka se vodi v klasiéni papirni obliki (zdravstveni kartoni s prilogami) in vzporedno
v elektronski obliki

v' Zbirka je nujno funkcionalno povezana z internim informacijskim sistemom
ProMedica kot izvedeno zbirko, za katero velja enako kot za osnovno zbirko

v' Zbirka je nujno funkcionalno povezana tudi z laboratorijskim informacijskim
sistemom (LABIS) in programom IPPO v CKZ ter programom za zobni RTG,
ki so tudi izvedene zbirke

v Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice po posameznih ambulantah



2. ZBIRKA »EVIDENCA TBC BOLNIKA« (TBC)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nana$ajo osebni podatki v zbirki: Pacienti
s plju€no ali izven-pljuéno tuberkulozo

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
Spremljanje gibanja tuberkuloze in usklajevanje epidemiologkih ukrepov proti bolezni

3. Rok hrambe:
Trajno

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:
- ime in priimek pacienta, - datum rojstva, - spol, - naslov prebivali§¢a, - Stevilka
zdravstvenega zavarovanja, - kontakt, - poklic, - zaposlitev - datum odkritja, - RTG izvid,
- BCG, - tuberkulinski test, - induracija, - kemoprofilaksa, - terapija, - izvidi, - sputum na
BK, - diagnoza, - aktivna TBC, - inaktivna TBC, - obdobje spremljanja, - osebe v
kontaktu, - druzinski odnos

5. Uporabniki zbirke:

v Pogodbeni obdelovalci

v Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Splosne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v" Redni zunanji uporabniki po predpisih - Klinika Golnik

v' Izredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, ée imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v Prenos podatkov v tretje drZave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. SploSen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v' Podrobnejsi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dologeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podlaga:
v ZZPPZ

8. Druge informacije:
v" Gre za izvedeno zbirko iz OMD za namen poro&anja
v Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice po posameznih ambulantah



3. ZBIRKA »EVIDENCA PATRONAZNE ZDRAVSTVENE NEGE« (PZN)

1.

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki: Pacienti,
ki so delezni patronaznih storitev

Namen obdelave osebnih podatkov:
Spremljanje dela patronazne zdravstvene nege

Rok hrambe:
10 let po smrti pacienta ali 100 let od rojstva

Vrste osebnih podatkov v zbirki:
- negovalna diagnoza, - opravljene ure v zdravstveni negi, - genogram, - pacienti, -
naro¢niki, - intervencije, - strokovne storitve, - izvajanje zdravstvene nege

Uporabniki zbirke:

v Pogodbeni obdelovalci

v Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja |ll Splosne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v Redni zunaniji uporabniki po predpisih - NIJZ

v Izredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, ¢e imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

Splo$en opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v Podrobnej$i postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dologeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

Pravna podlaga:
v ZZPPZ

Druge informacije:
v Osnovna zbirka je patronazni karton
v" Odgovorne osebe: PMS kot izvajalke PS

4, ZBIRKA »EVIDENCA PREVENTIVNEGA ZDRAVSTVENEGA VARSTVA DELAVCEV IN
UDELEZENCEV V PROMETU« (EPZV)



1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
v" Zaposleni delavci - pacienti
v" UdelezZenci v prometu - pacienti

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
v’ Spremljanje, vrednotenje in nacrtovanje preventivnega zdravstvenega varstva

3. Rok hrambe:
v 10 let po smrti pacienta

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:

Podatki na napotnici: - ime in primek, - EMSO, - naslov stalnega prebivaliscéa, -
izobrazba, - poklic, - datum zaposlitve pri delodajalcu, - delovno mesto, - datum
zaposlitve na trenutnem delavnhem mestu, - datum zadnjega preventivnega
zdravstvenega pregleda, - datum opravljene izjave o varnosti z oceno tveganja za
delovno mesto, - opis delovnega procesa, - delovna oprema, - predmeti dela, -
izpostavljenost tveganjem, - izvedeni ukrepi na podro¢ju tehniénega varstva in
humanizacije dela, - osebna varovalna oprema, - posebne zdravstvene zahteve, -
neustreznost delovnega mesta, - pripombe delodajalca, - kraj in datum izdaje napotnice.
Podatki na zdravniSkem spri¢evalu: - naziv in sedez izvajalca zdravstvenega varstva
delavceyv, - Stevilka zdravniskega sprievala, - ime in priimek, - datum rojstva, - delovno
mesto, - datum opravljenega pregleda, - izpolnjevanje posebnih zdravstvenih zahtev za
delovno mesto (izpolnjuje, izpolnjuje z omejitvami, za¢asno ne izpolnjuje, trajno ne
izpolnjuje), - predlagano drugo delo, - ocene ni mozno podati, - predlagani ukrepi na
podrocju varnosti in zdravja pri delu, - kraj in datum zdravni$kega pregleda

5. Uporabniki zbirke:

v" Pogodbeni obdelovalci

v' Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Sploéne uredbe (EU) o varstvu
podatkov)

v’ Redni zunanji uporabniki po predpisih — napotitelji (delodajalci, upravni organi)

v Izredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, ée imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:

Podrobnejsi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dologeni s Pravilnikom
o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podlaga:
v ZZPPZ, ZVZD-1, Prometni predpisi



8. Druge informacije:
v Odgovorne osebe: zdravniki ali zdravnice v ambulanti MDP$

5. ZBIRKA »CAKALNI SEZNAMI« (CS) in »NAROCILNE KNJIGE« (NK)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
v Pacienti v obravnavi na primarni in sekundarni ravni

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
v’ Zagotoviti pacientom obves&enost o vrstnem redu in spostovanje vrstnega reda ter
obvescenost o Cakalni dobi oziroma zagotoviti hiter in enakopraven dostop do
zdravstvenih storitev

3. Rok hrambe:
v Podatki s ¢akalnega seznama, vkljuéno s podatki o sledljivosti obdelave podatkov,
se hranijo pet let od izvedbe zdravstvene storitve oziroma ¢&rtanja s Cakalnega
seznama

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:

v' Za zdravstvene storitve, pri katerih ni €akalnih dob, se vodi narocilno knjigo, v
katero se vpisuje naslednje podatke:

- zaporedno Stevilko vpisa pacienta,

- pacientovo osebno ime,

- pacientove kontaktne podatke (e-naslov ali telefonsko Stevilko),

- razlog obravnave,

- termin,

- navedbo o izvedbi zdravstvene storitve

v" Na ¢akalnem seznamu za specialisticno obravnavo se vodijo naslednji podatki:

1 zaporedna stevilka uvrstitve pacienta,

2 datum in ura uvrstitve pacienta ter datum obvestila,

3 nacin uvrstitve na ¢akalni seznam,

4 pacientovo osebno ime,

5.  pacientovi naslov in kontaktni podatki (e-naslov ali telefonska Stevilka),

6. stevilka zavarovane osebe pri nosilcu obveznega zdravstvenega zavarovanja
oziroma, &e ta ni znana, EMSO,

7 stevilka napotne listine,

8 datum prejema napotne listine,

9.  stopnja nujnosti (z napotne listine in morebitna spremenjena),

10. Sifra zdravstvene storitve,

11. zdravstveni delavec, ki je opravil triazo napotne listine (osebno ime in $ifra),

12. datum triaze napotne listine,

13. obstoj medicinske indikacije za uvrstitev pacienta na toéno doloéen termin, ki se
uposteva poleg dolo¢ene stopnje nujnosti (skupaj z navedbo in opisom razloga,
osebnim imenom in Sifro zdravstvenega delavca, ki je to medicinsko indikacijo podal),



14. Zelja pacienta glede izbire to¢no dolo¢enega izvajalca zdravstvene dejavnosti,
zdravstvenega delavca ali zdravstvenega sodelavca (osebno ime in $ifra
zdravstvenega delavca ali zdravstvenega sodelavca),

15. Zelja pacienta glede izbire nadomestnega termina (vkljuéno s podatkom o
prvotno ponujenem terminu),

16. predvideni termin in okvirni termin izvedbe zdravstvene storitve,

17. podatek o odpovedi od termina (datum odpovedi pred terminom, &tevilo dni do
termina, razlog za odpoved, datum odsotnosti, datum opraviéila po terminu, razlog za
odpoved, opravi¢enost odpovedi, morebitna zaéasna prepoved uvrstitve na &akalni
seznam),

18. podatki o prenarocitvi pacienta iz razlogov izvajalca zdravstvene dejavnosti
(datum prvotnega termina, razlog za prenaroditev, nov termin),

19. datum in ura izvedene zdravstvene storitve,

20. osebno ime in $ifra zdravstvenega delavca ali zdravstvenega sodelavca, ki je
zdravstveno storitev izvedel,

21. podatek o utemeljenosti napotitve oziroma naro&anja na zdravstveno storitev,
22. podatek o €rtanju s ¢akalnega seznama (razlog in datum),

23. osebno ime in Sifra poobla§éene osebe za &akalni seznam, ki je pacienta uvrstila
na Cakalni seznam, spremenila vrstni red uvrstitve na éakalni seznam oziroma ga
¢rtala s €akalnega seznama

v" Cakalni seznam, ki se vodi pri_izbranem osebnem zobozdravniku, ne vsebuje
podatkoviz 7., 8., 9., 11,12, 13, 20. in 22. to¢ke prejénjega odstavka

5. Uporabniki zbirke:

v Pogodbeni obdelovalci

v’ Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Splodne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v" Redni zunaniji uporabniki po predpisih — NIJZ (16. &len ZPacP)

v" |zredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, &e imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v' Prenos podatkov v tretje drZzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v" Podrobnej$i postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo&eni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podlaga:
v ZPacP

8. Druge informacije:

v" Elektronska evidenca

v Odgovorne osebe: vpisovalci po posameznih ambulantah, koordinator za
vodenje ¢akalnih seznamov

6. ZBIRKA »POSTOPKI Z ZAHTEVO ZA PRVO OBRAVNAVO KRSITEV« (POK)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:



v" Pacienti ali svojci, ki vloZijo zahtevo

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
v Vodenje postopkov z zahtevo za prvo obravnavo domnevnih krsitev pacientovih
pravic (»pritozbeni postopki«)

3. Rok hrambe:
v" Evidenca pritozb oz. zahtev trajno
v Ostala dokumentacija zahteve za prvo obravnavo krsitve pacientovih pravic 5 let

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:
Ime in priimek ter naslov in kontaktni podatki pacienta, nacin vioZitve zahteve, opis
domnevne krsitve, podatki o udelezenih osebah, ¢as in kraj domnevne krsitve, morebitne
posledice domnevne krsitve, nadin in datum resitve zahteve

5. Uporabniki zbirke:

v" Pogodbeni obdelovalci

v Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Splosne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v" Redni zunaniji uporabniki po predpisih — zastopnik pacientovih pravic, komisija za
varstvo pacientovih pravic

v" Izredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, ¢e imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v Podrobnej$i postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloCeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podlaga:
v' ZPacP — poglavje o pravici do vlozitve zahteve za prvo obravnavo krsitev

8. Druge informacije:

v Dokumenti se vodijo lo¢eno od osnovne zdravstvene dokumentacije
v" Odgovorne osebe: pristojna oseba za vodenje prve obravnave

(7) ZBIRKA »KNJIGA MAMIL« (KM)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
v" Pacienti, ki dobijo predpisane narkotike



. Namen obdelave osebnih podatkov:

v" Spremljanje predpisovanja narkotikov

. Rok hrambe:

v 5 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki:
- datum izdaje, - ime in priimek pacienta, - zdravilo, - odmerjanije, - koli¢ina, - zaporedna
Stevilka

. Uporabniki zbirke:

v" Rednih neposrednih uporabnikov ni

v Izredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, &e imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v" Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v Podrobnejsi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolodeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

. Pravna podiaga:

« Z7ZPPT

. Druge informacije:

v" PomoZna zbirka, ki je izvedena iz OZD
v" Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice po posameznih ambulantah

(8) EVIDENCA NALEZLJIVIH BOLEZNI (ENB)

1

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
Pacienti z nalezljivo boleznijo

Namen obdelave osebnih podatkov:
v" Spremljanje pojava nalezljivih bolezni, njihovih znagilnosti in ovrednotenje
izvedenih ukrepov

Rok hrambe:
v Trajno

Vrste osebnih podatkov v zbirki:
- zaporedna Stevilka, - diagnoza, - odvzet material za laboratorijsko preiskavo, - ime in
priimek bolnika, - spol, - datum rojstva, - poklic, - podrogje dela, - naslov prebivali§éa,



- datum obolenja, - nagin ugotovitve bolezni, - identiteta kontaktov, - podatki o gibanju
obolelega, - podatki o cepljenju, - podatki o hospitalizaciji, izolaciji, - izid zdravljenja, -
kliconosec, - storjeni ukrepi, - datum prijave

5. Uporabniki zbirke:

v" Pogodbeni obdelovalci

v Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Splo$ne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v" Rednih uporabnik: NIJZ

v Izredni zunaniji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, ¢e imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v" Podrobnej$i postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloCeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podlaga:
ZZPPZ, ZNB

8. Druge informacije:
v lzvedena evidenca iz OZD
v" Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice po posameznih ambulantah

(9) EVIDENCA NUJNIH INTERVENCIJ (ENI)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
v Osebe, ki so delezne nujne medicinske pomodi

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
v' Zagotavljanje zdravstvene obravnave pacientov deleznih nujne medicinske
pomodi, analiziranje in poro¢anje

3. Rok hrambe:
v 10 let po smrti pacienta

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:
Protokol nujne intervencije: - Stevilka protokola, - datum obravnave, - Cas prihoda na
kraj dogodka, kraj dogodka, - lokacija dogodka, - ime in priimek zdravnika, - ime in
primek spremljevalca, - ime in priimek voznika, - ime in priimek pacienta, - datum
rojstva, - spol, - naslov, - telefon svojcev, ocividcev, - anamneza, - €as pojava akutnih
simptomov, - prizadetost ob prihodu ekipe NMP, - ¢as pregleda, - status, - ukrepi, -



diagnoze, - terapija, - prevoz pacienta z ekipo NMP, - ime sprejemne ustanove in
ambulante, - ¢as vrnitve ekipe na izhodi$ce, - komentar Sprejem nujnih intervencij: -
Stevilka intervencije, - €as klica, - datum klica, - dan klica, - lokacija dogodka, - vsebina
klica, - Stevilo pacientov, - ime in priimek pacienta, - leto rojstva, - mesto dogodka,
naslov, nadstropje, - telefon klicocega, - ime in priimek klicodega, - kdo prvi klice NMP,
- Cas prihoda na mesto dogodka, - ¢as vrnitve ekipe NMP na izhodié&e, - naziv
sprejemne ustanove, sprejem klica, - ime in priimek zdravnika, - ime in priimek
spremljevalca, - ime in priimek voznika, - vrsta dogodka, - nepotrebna intervencija, -
Stevilo vseh obravnavanih pacientov, - Stevilo vseh mrtvih, - $tevilo mrtvih ob prihodu
ekipe, - Stevilka protokola nujne intervencije, - prevoz pacientov z ekipo NMP, -
socasna intervencija, - intervencija ekipe na podrogju druge enote NMP, - pomoé
druge sluzbe NMP, - mnozi¢na nesreéa, - podpis izpolnjevalca, - komentar. Protokol
predbolnisninega oZivljanja: - Stevilka protokola, - leto, - datum in &as klica, - vsebina
klica, - Cas pojava akutnih simptomov, - ¢as prihoda da pacienta, - naslov, mesto
dogodka, - ime in priimek zdravnika, ime in priimek tehnika, - ime in priimek voznika,
sprejem klica kot urgenten, - ime in priimek pacienta, - datum rojstva, - spol, - naslov,
- pacientov izbrani zdravnik, - zaetek ozivljanja, - stanje ob prihodu ekipe, - ukrepi, -
terapija, - ekg, - prevoz pacient, sprejemna bolni$nica, - stanje po intervenciji, - vzrok
srénega zastoja, - konéna diagnoza, - obdukcija, - komentar, - usoda pacienta, -
podpis izpolnjevalca, - datum smrti, - ¢as smrti, - datum odpusta, - prezivetje po
ozivljanju

5. Uporabniki zbirke:

v" Pogodbeni obdelovalci

v’ Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Splosne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v Rednih uporabnik: NIJZ

v’ lzredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, &e
imajo za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v" Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v Podrobnejsi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dologeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podilaga:
v' ZZDej in Pravilnik o sluzbi nujne medicinske pomogi

8. Druge informacije:
v' predpisani obrazci
v Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice kot izvajalci NMP



(10) EVIDENCA OBRAVNAV V DEZURNI SLUZBI (EDS)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
v" Osebe, ki so bile delezne zdravstvenega varstva v dezurni sluzbi
v' Zdravstveni delavci

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
v’ Zagotavljanje zdravstvene obravnave pacientov v deZurni sluzbi

3. Rok hrambe:
v 5 let

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:
- zaporedna $tevilka, - datum in ura obravnave, - ime in priimek pacienta, - ime in
sorodstveno razmerje druzinskega ¢lana, - poklic, - datum rojstva, - spol, - naslov
prebivalis¢a, - s$tevilka zdravstvenega zavarovanja, - plaénik zdravstvenega
zavarovanja, - anamneza, - status, - diagnoza, - terapija, - napotitev, - navodila, -
zatasna nezmoznost za delo, - ime in priimek ter $tevilka zdravnika in zdravstvenega
delavca

5. Uporabniki zbirke:

¥v" Pogodbeni obdelovalci

v' Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja lll Splodne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v Rednih uporabnikov ni

v Izredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, e
imajo za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v" Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v Podrobneji postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dologeni s

Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podlaga:
v lzvedena zbirka iz OZD (ZZPPZ)

8. Druge informacije:
v" Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice na dezurstvu
11. EVIDENCA ZDRAVNISKIH POTRDIL O SMRTI (ZPS)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
v" Umrli pacienti



2. Namen obdelave osebnih podatkov:
v" Uradna potrditev smrti in ugotovitev vzroka smrti

3. Rok hrambe:
v" 10 let po smrti pacienta

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:
- zaporedna Stevilka, - ime in priimek umrle osebe, - spol, - datum in kraj smrti, - ura
smrti, - datum in kraj rojstva, - naslov stalnega prebivali§&a, - podatki o vzroku smrti,
- podatki o nasilni smrti, - podatki za umrle dojencke, - podatke o vzroku smrti je dal,
- izvedba obdukcije

5. Uporabniki zbirke:

v Pogodbeni obdelovalci

v Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Splo$ne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v" Redni uporabnik: NIJZ

v' Izredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, &e
imajo za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v" Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v" Podrobnejsi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloéeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

7. Pravna podiaga:
v ZZPPZ

8. Druge informacije:
v Predpisan obrazec
v Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice kot izvajalci mrliske pregledne
sluzbe

12. EVIDENCA O CEPLJENJIH (EC)

1. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
v" Pacienti

2. Namen obdelave osebnih podatkov:
v Spremljanje in vrednotenje cepljenja ter zagotavljanje podatkov o cepljenju

3. Rok hrambe:



[+

v Trajno

Vrste osebnih podatkov v zbirki:

- ime in priimek, - datum rojstva, - spol, - Stevilka zdravstvenega zavarovanja, - naslov
prebivali§¢a, - datum imunizacije, - vrsta cepljenja, - nacin in mesto aplikacije, -
proizvajalec cepiva, - datum veljavnosti cepiva, - serija cepiva, - koli¢ina in odmerek
cepiva, - uspeh imunizacije, - datum prijave stranskega pojava po cepljenju, - vrsta
stranskega pojava in trajanje, - narejene preiskave in izvidi, - zdravljenje in izid
stranskega pojava

. Uporabniki zbirke:

v Pogodbeni obdelovalci

v Pacienti (ni omejitev pravic posameznika iz poglavja Ill Splosne uredbe (EU) o
varstvu podatkov)

v Redni uporabnik: NIJZ

v |zredni zunanji »uporabniki« (npr. policija in drugi oblastni organi) so mozni, ¢e imajo
za pridobitev podatkov na voljo zakonsko podlago ali privolitev posameznika

v Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja

Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
v Podrobnejs$i postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dolo¢eni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

. Pravna podilaga:

v ZZPPZ, Pravilnik o izvajanju preventivnega zdravstvenega varstva na primarni
ravni, Pravilnik o dologitvi Programa cepljenja in za&Cite z zdravili

. Druge informacije:

Odgovorne osebe: zdravniki in zdravnice kot izvajalci cepljenja

SKLOP 2: Zbirke podatkov iz spremljajoce
obdelave osebnih podatkov

13. EVIDENCA VIDEONADZORA (EVN), ki zdruzuje zbirko videoposnetkov in evidenco
uporabe videoposnetkov ter se nanasa na:

1.

videonadzor nad registratorjem delovnega ¢asa (2018) in
splosni videonadzor (2020)

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:

Zaposleni v zavodu oziroma zunanji pogodbeni sodelavci, poslovni partnerji, pacienti in

obiskovalci (pacientovi svojci ali spremljevalci, nepooblas&ene osebe)

2. Namen obdelave osebnih podatkov:



1. Nadzor nad vstopom in izstopom subjektov videonadzora v smislu 75. élena ZVOP-
1

2. Varovanje premozenja:

a) varovanje prostorov, vgrajene opreme in premi¢ne opreme, avtomobilov ter drugih
stvari -~ medicinska oprema, laboratorijska oprema, medicinski pripomoéki in
zdravila, nemedicinska oprema (instalacije, stavbno pohistvo), racunalniki,
raCunalniski streznik in komunikacijska oprema, osebni predmeti pacientov ter
zaposlenih

b) varovanje papirne zdravstvene dokumentacije in informatiziranin zbirk zdravstvenih
podatkov ter dostopov do zunanjih omrezij v zdravstvu (ZZZS, NIJZ)

c) varovanje reda na uvozih ter prostih dostopov za intervencijska vozila

3. Varovanje zaposlenih in pacientov — gre za zavod, kjer se v odpiralnem &asu sreéuje
vecdje Stevilo pacientov, njihovih svojcev in zaposlenih ter drugih obiskovalcev, zaradi
gesar so mozne konfliktne situacije in je ogroZzenost verjetna

4. Doseganje preventivnih u€inkov in potrebe naknadnega razre$evanja varnostnih ali
konfliktnih primerov

3. Rok hrambe:
Navedeno v sklepu o uvedbi videonadzora (podatek ni javen)

4. Vrste osebnih podatkov v zbirki:
v Slika oziroma gibanje posameznika
v' Spremljajodi podatki (lokacija, ¢as)
v' Zvok se ne snema
v" Evidenca vpogledov v sistem

5. Uporabniki zbirke:
v" Posamezniki na zahtevo
v" Omejitev pravic posameznika iz poglavja Il Splo$ne uredbe (EU) ni
¥v" Rednih zunanjih uporabnikov ni
v’ |zredni zunaniji uporabniki so mozni (npr. policija in drugi oblastni organi), ée imajo
za pridobitev podatkov zakonsko podlago ali privolitev posameznika
Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne izvaja
v Pogojno pogodbeni splosni vzdrzevalec racunalniske opreme

<

6. Splosen opis varovanja zbirke osebnih podatkov:
PodrobnejSi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so dologeni s
Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020) ter v obeh sklepih o
uvedbi videonadzora

7. Pravna podlaga:
v' 75. ¢len in delno 77. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1)
v" Sklep o uvedbi videonadzora (2018 in 2020)



8. Drugo:
v" Gl. sklep o uvedbi videonadzora (2018) in sklep o uvedbi splodnega videonadzora
(2020)
v"  Odgovorna oseba: informatik in direktor

SKLOP 3: Zbirke podatkov s podrocja dela

SKUPNE DOLOCBE:

a) PRAVNA PODLAGA:

v
v
v

v

Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1) v 48. élenu

Zakon o varnosti in zdravju pri delu (ZVD-1)

Splosna uredba (EU) o varstvu podatkov v (b) tocki prvega odstavka ¢lena
6

Zakon o evidencah na podroéju dela in socialne varnosti (Uradni list RS, st.
40/06)

b) ODGOVORNE OSEBE:

v
v
v

direktor
kadrovski delavec
delavec finanéno-racunovodske sluzbe

c) REDNI UPORABNIKI:

v

O T

ZZZS

ZPIZ

FURS

NIJZ

InSpektorat za delo

d) POGOJNI UPORABNIKI:

v
v

Pogodbeni obdelovalci

Izredni zunanji uporabniki so mozni (npr. policija in drugi oblastni organi),
¢e imajo za pridobitev podatkov zakonsko podlago ali privolitev
posameznika

Posamezniki na zahtevo. Omejitev pravic posameznika iz poglavja Il
Splosne uredbe (EU) ni

Prenos podatkov v tretje drzave in povezovanje z zunanjimi zbirkami se ne
izvaja

e) ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI PODATKOV:



v" PodrobnejsSi postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni s Pravilnikom o zagotavljanju varnosti osebnih podatkov (2020)

f) KATEGORIJE POSAMEZNIKOV:

v zaposleni delavci

zunanji sodelavci
upokojenci

dijaki in Studenti na praksi
specializanti, pripravniki
prostovoljci

% NN N K

14. EVIDENCA O ZAPOSLENIH DELAVCIH

Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic in obveznosti delavcev iz
delovnega razmerja, uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in
socialnega varstva, zagotavljanje statisticnega spremljanja ter za potrebe
inSpekcijskega nadzora

Rok hrambe: Trajno

Vrste osebnih podatkov v zbirki: Ime in priimek, enotna matié¢na $tevilka, davéna
Stevilka, kraj, obgina in drzava rojstva, stalno in zacasno bivali§¢e, kraj dela, poklic,
Solska izobrazba, strokovna izobrazba, strokovna usposobljenost, delovne naloge,
delovni &as, zavarovalna doba, vrsta zaposlitve (za doloéen ali nedoloéen &as), invalid
ali upokojenec, ime drugega delodajalca, pri katerem je delavec zaposlen, ukvarjanje
z dopolnilnim delom, datum sklenitve delovnega razmerja, datum prenehanja
delovnega razmerja, vzrok prenehanja delovnega razmerja, dejavnost delodajalca,
podatki o pravicah iz delovnega razmerja in disciplinski odgovornosti

O zaposlenih se vodijo tudi osebne mape

V to zbirko spada tudi evidenca preventivnih zdravstvenih pregledih delavcev:

1. Namen obdelave osebnih podatkov:

v" lzpolnjevanje obveznosti po Zakonu o varnosti in zdravju pri delu (ZVZD-1)

v' lzvajanje predhodnih zdravstvenih pregledov pred prvo zaposlitvijo ter
omogoc&anje kontrole pooblasceni osebi o veljavnosti zdravni$kih potrdil
zaposlenih ter napotitev na zdravnidke preglede zaposlenih, ki jim je veljavnost
potrdila potekla

2. Rok hrambe:
v’ Za &as trajanja delovnega razmerja
3. Vrste osebnih podatkov v zbirki:

v" Ime in primek zaposlenega, EMSO, stalno ali zaéasno prebivali$ée, delovno
mesto zaposlenega v druZbi, stopnja izobrazbe, kon¢ana $olska izobrazba,
podatki o polnem ali polovicnem delovnem ¢asu, podatki o izmenskem delu,
omejeni podatki o zdravstvenem stanju zaposlenega (delovna zmoznost,
omejitve, invalidnost) oz. o tem, ali zaposleni izpolnjuje pogoje za zasedbo
delovnega mesta, napotnice in spricevala



@ Kot izvedene evidence se uporabljajo tudi razne tabele za spremljanje dela

(npr. za ¢iscenje)

15. EVIDENCA O IZPLACANIH PLACAH IN DRUGIH OSEBNIH PREJEMKIH

Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic in obveznosti iz delovnega
razmerja, uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega
varstva, zagotavljanje statisti€nega spremljanja ter za potrebe inSpekcijskega nadzora
Rok hrambe: Trajno

Vrste osebnih podatkov v zbirki: - ime in priimek delavca, - naslov prebivalis¢a, -
davéna Stevilka, - delovno mesto, - plaéni razred, - osebni banéni raéun, - obvezne
ure, - opravljene ure, - ure preko polnega delovnega ¢asa, - ure nadomestil, - ure
porodniSkega dopusta, - ure letnega dopusta, - ure poditka ob praznikih, - ure za
strokovno izobrazevanje in izpopolnjevanje, - ure Studijskega dopusta, - ure izrednega
plaéanega dopusta, - ure za spremstvo druzinskega ¢lana, - ure za¢asne nezmoznosti
za delo, - ure za nego otroka, - ure starSevskega dopusta, ure za krvodajalstvo, -
izplacane place (bruto in neto) za delo s polnim ali kraj$im delovnim ¢asom, - izpla&ilo
dodatkov, odpravnine, jubilejne nagrade, regresa, - izplagilo prehrane na delu,
prevoza na delo, povradila stroskov, - odtegljaji, - prispevki in davki

16. EVIDENCA O IZRABI DELOVNEGA CASA

Namen obdelave osebnih podatkov: urejanje pravic in obveznosti delavcev iz
delovnega razmerja

Rok hrambe: 10 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki: podatki o Stevilu ur, skupno Stevilo opravijenih
delovnih ur s polnim delovnim ¢asom in s skraj$anim delovnim ¢asom od polnega z
oznako vrsta delovnega ¢asa - opravljene ure v ¢asu nadurnega dela; neopravljene
ure za katere se prejema nadomestilo place iz sredstev delodajalca, z oznako vrsta
nadomestila; neopravljene ure za katere se ne prejema nadomestilo place; stevilo ur
pri delih na delovnem mestu, za katero se Steje zavarovalna doba s povecanjem,
oziroma na katerih je obvezno dodatno pokojninsko zavarovanje, z oznako vrsta
statusa

17. EVIDENCA O USPOSABLJANJU ZA VARNO DELO IN PREIZKUSU
USPOSOBLJENOSTI

Namen obdelave osebnih podatkov: Izvajanje pogodb o zaposlitvi, izvajanje
pogodb za opravijanje dela za delodajalca na kakr$nikoli drugi pravni podlagi,
izvajanje pogodb za delo zaradi usposabljanja, zagotavljanje varnosti in zdravja pri
delu.

Rok hrambe: 5 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki: a) podatki o delavcu: - osebno ime, - datum rojstva,
- naslov stalnega prebivalis€a b) podatki o usposabljanju: - delovno mesto, - datum
opravljenega usposabljanja za varno delo in preizkus prakti¢nega znanja, - datum
predvidenega naslednjega usposabljanja in preizkusa

18. EVIDENCA O POSKODBAH PRI DELU ZAPOSLENIH DELAVCEV

® Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic delavcev in obveznosti

delavcev iz delovnega razmerja, ki izhajajo iz poskodbe pri delu



19.

20.

21.

@® Rok hrambe: Trajno

@ Vrste osebnih podatkov v zbirki: - osebi podatki: ime in priimek, enotna matié¢na
stevilka obana, davéna stevilka, kraj rojstva, stalno prebivalisée in naslov, poklic,
Solska izobrazba, strokovna izobrazba, strokovna usposobljenost, delovno mesto,
delovni ¢as (v urah na teden), zavarovalna doba, dejavnost organizacije (8ifra) -
podatki o poskodovanem delavcu. a) delo, ki ga je opravljal ob nezgodi b) koliko ur je
delal tistega dne c) ali se je ze kdaj poskodoval in kolikokrat ¢) narava poskodbe d)
poskodovani del telesa e) ali je bila poskodba smrtna f) podlaga zavarovanja - podatki
o poskodbi pri delu a) kdaj se je pripetila nesreca: datum, dan v tednu, doba dneva b)
kje se je pripetila nesre¢a: na delovnem mestu, na redni poti od stanovanja do kraja
dela, na redni poti od kraja dela domov, na sluzbenem potovanju, drugo c) koliko oseb
se je skupaj poskodovalo &) koliko oseb je izgubilo Zivljenje na kraju nesrece ali na
poti v zdravstveni zavod d) ali se je podobna nesreda zgodila Ze prej na istem
delovnem mestu e) vir nesrece f) vzrok nesrece g) ali je bilo ugotovljeno, da je delavec
na delovnem mestu ogrozen h) uporaba osebnih varstvenih ukrepov: je bila odrejena
uporaba varnostnega sredstva in osebna varstvena oprema, ali so bili izvedeni splosni
in posebni ukrepi za varstvo pri delu

EVIDENCA O UZIVALCIH PRAVIC IZ INVALIDSKEGA ZAVAROVANJA

@® Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic delavcev iz invalidskega
Zavarovanja

@® Rok hrambe: Trajno

@ Vrste osebnih podatkov v zbirki: - podatki o zavarovancu: a) ime in priimek b)
enotna mati¢na Stevilka ob¢ana c) spol d) datum rojstva e) stalno prebivalis¢e in
naslov (kraj, ob¢&ina) f) poklic g) Solska izobrazba h) podlaga zavarovanja i) sektor
(druzbeni, zadruzni, mesani, zasebni) - datum priznanja pravice - datum zacdetka
uveljavljanja pravice - vrsta pravice, ki se uveljavlja - datum prenehanja pravice

EVIDENCA O PRIPRAVNIKIH

@® Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic in obveznosti delavcev iz
delovnega razmerja. Za izvajanje pripravnistva

@® Rok hrambe: Trajno

@ Vrste osebnih podatkov v zbirki: - ime in priimek, - naslov stalnega prebivalis¢a, -
davcna stevilka, - Stevilka transakcijskega racuna, - naro¢nik, - predmet pogodbe —
delo, - obseg dela, - ¢as trajanja pogodbenega razmerja, - pogodbena vrednost, -
datum podpisa pogodbe, - aneksi k podjemni pogodbi

EVIDENCA O SKLENJENIH PODJEMNIH POGODBAH

@® Namen obdelave osebnih podatkov: Spremljanje in izvajanje nadzora nad
sklenjenimi podjemnimi pogodbami

@ Rok hrambe: 10 let

@® Vrste osebnih podatkov v zbirki: - ime in priimek, - naslov stalnega prebivali§¢a, -
davcna Stevilka, - Stevilka transakcijskega racuna, - naro¢nik, - predmet pogodbe -
delo, - obseg dela, - ¢as trajanja pogodbenega razmerja, - pogodbena vrednost, -
datum podpisa pogodbe, - aneksi k podjemni pogodbi



22. EVIDENCA ZA SKLENITEV DELOVNEGA RAZMERJA

Kategorije posameznikov na katere se nanasajo osebni podatki v zbirki:
— Samoprijavljeni kandidati izven razpisov prostih delovnih mest

— Kandidati iz razpisov prostih delovnih mest
Pravna podlaga:

Privolitev po €lenu 6 (1a) Splos$ne uredbe (EU) o varstvu podatkov
Tocka f prvega odstavka 6. ¢lena Splo$ne uredbe (EU) o varstvu podatkov (zakoniti
interesi zavoda izven opravljanja temeljne dejavnosti)

Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1) — &etrti odstavek 48. &lena

Namen obdelave osebnih podatkov: Zbiranje kandidatov za sklenitev delovnega
razmerja po razpisu prostega delovnega mesta, izbiranje primernih kandidatov za
sklenitev delovnega razmerja, vabljenje

Rok hrambe: do preklica privolitve ali najvec 3 leta po objavi razpisa delovnega mesta
(prijave neizbranih kandidatov); ¢e ni podane privolitve kandidata, se dokumentacija
vrne ali unici takoj po pravnomocni izbiri delavca

Vrste osebnih podatkov v zbirki: - ime in priimek, - naslov stalnega prebivali§éa, -
datum rojstva, - kraj rojstva, - spol, - telefonska stevilka, - poklic, - izobrazba, - dodatna
znanja, - delovne izkusnje, - dosedanje zaposlitve, - hobiji, - fotokopije prilog, - ostali
podatki, ki jih kandidati navajajo v pisni obliki na pro$njah, - datum pro$nje

23. EVIDENCA O POTNIH NALOGIH ZA SLUZBENO POTOVANJE Z OBRACUNOM

Namen obdelave osebnih podatkov: Izvajanje pogodb o zaposlitvi, izvajanje
pogodb za delo zaradi usposabljanja, obraéun potnih strodkov

Rok hrambe: 5 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki: a) nalog za sluzbeno potovanje: $tevilka naloga,
datum naloga, ime in priimek delavca, delovno mesto, naslov stalnega prebivali§éa,
datum odhoda, ura odhoda, po nalogu, cilj, naloga, datum prihoda, ura prihoda,
uporabljena prevozna sredstva, registrska stevilka, stanje stevca, stevilo kilometrov,
placnik stroSkov, predujem, kraj izdaje, datum izdaje b) obragun naloga za sluzbeno
potovanje: Stevilka obracuna, ime in priimek predlagatelja, delovno mesto, naslov
stalnega prebivali§¢a predlagatelja, trajanje potovanja, ¢as odsotnosti, vrsta dnevnice,
znesek dnevnice, specifikacija prevoznih stroskov, specifikacija drugih stroskov,
znesek predujma, datum predujma, izplagilo, ime likvidatorja in odredbodajalca
priloge, kraj obra¢una, datum obracuna, c) povrnitev strokov: ime in priimek delavca,
naslov prebivalis¢a, stevilkka PNO, datum izplacila, vi§ina izplaéila, plaénik izpladila,
ime blagajnika, datum izplacila, tevilka banénega racuna

24. EVIDENCA AVTOMATSKEGA BELEZENJA PRISOTNOSTI NA DELU

Namen obdelave osebnih podatkov: Spremljanje prisotnosti delavca, varovanje
zaposlenih delavcev ter premozenja zavoda

Rok hrambe: 10 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki: - ime in priimek delavca, - ¢as in datum prihoda na
delo ter ¢as in datum odhoda z dela, - razlog



25. EVIDENCA SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONOV in UPRAVICENCEV DO
POVRACILA STROSKOV UPORABE LASTNEGA MOBILNEGA TELEFONA

26.

27.

28.

Namen obdelave osebnih podatkov: Spremljanje uporabnikov sluzbenih mobilnih
telefonov in upravi¢encev do povraéila strodkov

Rok hrambe: 5 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki: - ime in priimek, - Stevilka mobilnega telefona

EVIDENCA O STROKOVNEM IZPOPOLNJEVANJU

Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic in obveznosti iz delovnega
razmerja

Rok hrambe: 5 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki: - datum vloge, - ime in priimek, - delovno mesto, -
kraj in trajanje strokovnega izpopolnjevanja, - predvideni stroski, - dodatni viri
financiranja

EVIDENCA STUDENTOV, SPECIALIZANTOV, PRAKTIKANTOV IPD. NA DELU

Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic in obveznosti iz naslova
Studentskega dela, prostovoljstva in podobno

Rok hrambe: 5 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki (za Studente): - naslov $tudentskega servisa,
zaporedna $tevilka napotnice, - datum izdaje napotnice, - ime in priimek $tudenta, -
datum rojstva Studenta, - fakulteta/Sola, - davéna $tevilka Studenta, - Stevilka
osebnega dokumenta Studenta, - vrsta dela, - ¢asovna veljavnost napotnice/obdobje
opravljanja dela, - kraj dela.

EVIDENCA O UPRAVICENI ZADRZANOSTI OD DELA

Namen obdelave osebnih podatkov: Urejanje pravic in obveznosti delavcev iz
delovnega razmerja. Spremljanje in analiziranje vzrokov za¢asne zadrzanosti od dela
Rok hrambe: 10 let

Vrste osebnih podatkov v zbirki: - Stevilka in naziv izvajalca, - $tevilka in ime
zdravnika, - $tevilka zavarovane osebe, - datum rojstva, - zavarovalna podlaga, -
enota ZZZS zavarovanja, - spol, - ime in priimek pacienta, - naslov prebivali$éa, - ime
in priimek druzinskega ¢&lana, - datum rojstva druzinskega ¢&lana, - vrsta druzinskega
¢lana, - prvi dan zadrzanosti, - obdobje prej$nje zadrzanosti od dela (recidiv), - zadnji
dan zadrZanosti (za diagnozo, razlog, plaénika), - naziv zavezanca, - zaporedna
stevilka potrdila, - registrska Stevilka zavezanca, $ifra dejavnosti zavezanca, - tevilka
odloCbe imenovanega zdravnika, zdravstvene komisije, - obdobje veljavnosti odloébe,
- datum napotitve na invalidsko komisijo, - zakljuéenost postopka, - obdobje
zadrzanosti od dela za polni, kraj$i delovni ¢as, - razlog zadrzanosti, - prvi dan
zadrzanosti za razlog, - stopnja invalidnosti.

SKLOP 4: POSEBNE ZBIRKE



Zbirka podatkov v zvezi z epidemijo COVID-19

29. EVIDENCA ZDRAVSTVENEGA STANJA USLUZBENCEV (vprasalniki oziroma izjave
o zdravju, rezultati presezenega limita telesne temperature, sporoc¢eni pozitivni izvidi

brisov, sporo¢ene karantene in izolacije)

@& Namen: splosno obvladovanje epidemije, varovanje zdravja sodelavcev in pacientov,
organizacija delovnega procesa, izplatevanje pla¢, dodatkov in nadomestil

@ Podlaga: 48. ¢len Zakona o delovnih razmerjih (ZDR-1), Zakon o nalezljivih boleznih
(ZNB), Zakon o varnosti in zdravju pri delu (ZVZD-1), interventni zakoni v zvezi z
epidemijo COVID-19, vladni odloki ter navodila in odredbe Ministrstva za zdravje,
navodila NIJZ

@® Rok hrambe podatkov: do poteka namena ali v skladu s splo$nimi roki, ki veljajo za
posamezno zbirko iz tega kataloga, ¢e so podatki uvrdéeni tudi v te zbirke (npr. OZD)

@ Uporabniki: NIJZ, ZZZS in drugi zakoniti uporabniki



